
テーマ別研修会（2024.10.3）

➢ メルマガ配信ツール「acmailer」について
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1. 一斉配信方法の比較
2. acmailerの特長
3. acmailerの設定・使用方法（基礎編）
4. acmailerの設定・使用方法（応用編）
5. acmailerのバージョンアップ方法



1. メーラを利用する方法
➢ BCCやグループメールなど（メーラに依存）

 使い方は簡単（わかりやすい）
 配信先は非公開（CCにすれば公開 → 間違えると危険）
◼ 配信数に制限がある場合は分割配信が必要
◼ 配信先の更新や共有が個人任せ

 ⇒ 支部メールなどのWebメールでは一元管理できる

2. メーリングリスト（ML）を利用する方法
➢ メンバで議論するためのツールだが、一斉配信にも代用可能

 議論するのは簡単（返信すればメンバ全員に届く）
 MLのアドレスさえわかれば、誰でも簡単に配信できる

⇒ 投稿できる人を制限もできる（迷惑メール防止）
 配信先の更新は一元管理で非公開
◼ メンバは数十人程度が実用限界？

【例】hpcontact@shoai.ne.jp：誰でも投稿可
staff@shoai.ne.jp：本部HP委員のみ投稿可
その他、現在15支部、24アドレス使用中

一斉配信方法の比較（１）
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それぞれの特徴を考慮して
使い分け

mailto:hpcontact@shoai.ne.jp
mailto:staff@shoai.ne.jp


3. メルマガ配信ツールを利用する方法
➢ 配信機能が豊富で、配信先の管理も容易

 配信先の更新は一元管理でき非公開
 大量の配信が可能
 個人や担当役員名などが表記でき親しみやすいメール可能

 ⇒ 差し込み機能
 地区ごとや年代別、性別などで配信条件が設定可能

⇒ 絞り込み機能
 予約配信が容易
 不着メールアドレスの管理可能
◼ 使いこなすためには慣れも必要

一斉配信方法の比較（２）
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➢ Webメールと同様、ブラウザがあればどこからでもアクセス可
➢ フリー版あり（ただし、サポートなしでファイル添付はできず）
➢ 自由項目は10個まで設定可（氏名、性別、地区、担当役員など）

• 自由項目による絞り込み配信可（AND、ORなど複数条件可）
• 自由項目による差し込み配信可

➢ 予約配信可
➢ 不着メールアドレスの管理可
➢ 複数アカウント可（地区担当毎のアカウントなど）

• 慣れないうちは、管理者が承認を行うことも可
➢ CSVファイルで配信先の登録/書き出し可

• ただし、Excelとのコードの相性が悪く、特殊文字はExcelを
通す（読み書きする）と文字化けを起こす

➢ 詳しくは、下記参照

acmailer│無料で使えるメール配信CGI「エーシーメーラー」│機能

acmailerの特長
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本部としては「推奨」ではなく、
あくまでも「紹介」です！

支部さんの責任でお使いください。
個人で出来る範囲での
サポートはします。

岡山支部さんの対策案は
「acmailerの （初期）設定 ・使用 方法（基礎編）」参照

https://www.acmailer.jp/function/


➢ 別途資料に従って説明します。

➢ バージョンアップは適宜各支部さんで行ってください。
• 下記のオンラインマニュアルを参照してください。

バージョンアップ手順（CGI版） | acmailerオンラインマニュアル

• 必要であれば代行もしますので、遠慮なくご相談ください。
hpcontact@shoai.ne.jp

acmailerの設定・使用方法（基礎編・応用編）

テーマ別研修会2024年10月度 HP委員会 5

現在の最新バージョンは
4.1.1です

https://www.acmailer.jp/docs/faq/about-acmailer/553.html
mailto:hpcontact@shoai.ne.jp
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