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Acmailer の（初期）設定・使用方法 
（暫定版） 

2022/1/15 松愛会 HP 委員会 
 

１． Acmailer にログイン 
(1) 下記のログイン URL にアクセスする。 

https://www.shoai.ne.jp/支部 ID/acmailer/login.cgi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) ID とパスワードを⼊⼒して「ログイン」をクリック 
  → 下記の TOP 画面（上部の一部） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※次ページ以降では、いくつかの（初期）設定方法について説明します 

  

URL および初期の ID やパスワードなどは
準備が整い次第別途連絡（一般には下記） 

オンラインマニュアル 

初期値は旧 HP 更新⽤の 
FTP パスワードと同じ 

初期値は支部 ID と同じ 
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２． 各種（初期）設定 
(1) 各種設定 

 
(a) メール設定 

 
(b) 自由項目設定（10 項目まで設定可能） 
  例えば、特定の項目で選択的にメール送信が可能 

できれば、支部メールアドレス 
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(c) システム設定 
  必要に応じて、ログイン ID とパスワードを変更可能 
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３． メールアドレス管理 
(a) CSV ダウンロード 

⼿⼊⼒は間違いも多いので、まず 1．(b)で設定した項目に対応した Excel ファイルの
テンプレートをダウンロード 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

適切なフォルダにダウンロード 



5 

 

(b) メールアドレス登録 
ダウンロードした CSV ファイルを Excel で開き、⼿持ちのデータをコピー 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

データを更新したファイルを指定 

ファイルを確認して「一括登録」 
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エラーを確認して「一括登録」 

項目⾏なので無視して良い 

一覧では 3 項目までしか確認できな
いが「編集」をクリックすると、 
1 件ずつ全項目が確認できる 

一覧に表示する項目は 
ここで設定 
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４． メールの配信 
(a) テキストメール配信 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

予約配信の場合は、 
ここで時刻を設定 

配信先を絞り込む場合は、 
ここで条件を⼊⼒ 
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絞り込んだ宛先の確認はここ 

テスト送信はここ 

最終送信はここ 


